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ALLASPALYAZAT
BALATONALMADI POLGARMESTERI HIVATAL

palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
aljegyzo6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairoél szo6lé 2011.
évi CLXXXIX. torvény 81. § (2) bekezdése alapjan a jegyz6 helyettesitése, valamint a
Telepiilésfejlesztési Osztaly vezetése, az osztaly ala tartozé koztisztvisel6k szakmai munkajanak
koordinalasa.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: jogi

FEOR besorolas: 1123 Helyi 6nkormanyzat kinevezett vezetéje

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Hatdsagi jogalkalmazasi
Betoltendo allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 d6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Balatonalmadi

A munkavégzés pontos helye: Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal (8220 Balatonalmadi,
Széchenyi sétany 1.)

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Balatonalmadi Varos honlapja: www.balatonalmadi.hu

A jogdllasra, az illetmény megallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol szolo" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Balatonalmadi Varos
Onkorméanyzata éves koltségvetésérdl szolé onkormdanyzati rendeletében, a Kozszolgalati
Szabalyzatban, valamint a Cafetéria juttatas szabalyzatardl sz616 jegyzo6i utasitasban foglaltak az
irdnyadok.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb l1ényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A munkaltaté a kinevezés elsé hat honapjara probaidét kot ki. A palyazé a
palyazathoz csatolja arrél szélé nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagdban foglalt személyes
adatainak a palyazati eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul. A személyes
adatok kezel6je: Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre megfelel6
palyazé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szamu rendelet 6. cikk 1.) bekezdés
a) pontja alapjan az érintett maganszemély hozzajarulasa. Az adatkezelés idétartama: a Hivatal a
részére megkiildott onéletrajzokat azok beérkezésétdl kezdve a palyazati folyamat lezarultaig
kezeli, ezt kovet6en a sikertelen palyazati anyagok torlésre keriilnek. A személyes adatokat
megismerd személyek kore: a palyadzati kifrds technikai megvaldsitdsaban kozremiikodo
koztisztvisel Ok, illetve a palyazatrol donté személyek.

Az  ALLASPALYAZATOKKAL  KAPCSOLATOS  ADATKEZELESI  TAJEKOZTATO a
www.balatonalmadi.hu honlapon megtekinthet6.
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Feltételek, Elonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilo szakiranyu szakképzettség, Egyéb
végzettség, Okleveles kozigazgatasi szakértd vagy okleveles kozigazgatasi menedzser

- 7. Mesterképzés MSc fokozatra épiilé szakirdnyu szakképzettség, Jog,
Allam- és jogtudomanyi doktori képesités (jogasz)

- 6. Fels6foku végzettséghez kotott szakképesités alapképzés (Bsc vagy BA),
Egyéb végzettség, Igazgatasszervezl vagy kozigazgatas-szervezd

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): 2
Elvart vezetoi tapasztalat id6tartama (év): 2
Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- legalabb kétévi kozigazgatasi gyakorlat,

- jogi vagy kozigazgatasi szakvizsga, vagy a Kozigazgatasi Tovabbképzési
Kollégium altal a teljeskortien kozigazgatasi jelleglinek minésitett tudomanyos fokozat
alapjan adott mentesitéssel rendelkezik,

- felhasznaldi szintii MS Office (irodai alkalmazasok).

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- jegyz6i/aljegyz6i munkakorben szerzett szakmai tapasztalat

- onkormanyzati rendszerek, alkalmazasok ismerete (IJR, Loclex, TFIK, TER,
ASP)
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetenciak:

Szovegszerkesztd (pl. Word) - Haladé szint
Tablazatkezeld (pl. Excel) - Halad6 szint

Levelezé (pl. Outlook) - Halad6 szint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelentd személyes kompetenciak:

Cél- és feladat-orientaltsag (vezetdi)
Dontési képesség, felel6sségvallalas (vezet6i)
Konfliktus-kezelés, érdekérvényesités (vezetdi)

Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- motivacios levél

- fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- szakmai gyakorlat hitelt érdemlé igazolasa

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.05.15. 19:00

Palyazat benyujtasanak moédja: elektronikus uton Csajaghy-Olah Ildiké személyligyi referens
részére az iolah@balatonalmadi.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: a palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek és Keriilnek
elbiralasra, amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és tartalmi feltételnek
megfelelnek. A palyazat elbiralasardl Balatonalmadi Varos Jegyzdje javaslatdra Balatonalmadi
Varos Polgarmestere dont. Palyazat kiirdja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat

fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.05.29. 17:00

A palyazati Kkiiras tovabbi kézzétételének helye: www.balatonalmadi.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.06.01.
Publikalas tervezett idé6pontja: 2026.01.09.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.

E(AB Kozszolgallas
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