BALATONALMADI POLGéRMESTERI HIVATAL
JEGYZOIJE
8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
+ 36 88 542 410

ALLASPALYAZATOKKAL KAPCSOLATOS
ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

A Balatonalmadi Polgdrmesteri Hivatal (a tovdbbiakban: Hivatal) jelen adatkezelési
tajekoztatéban foglaltak szerint kezeli az allaspalyazatokra érkezd onéletrajzokat és csatolt
dokumentumokat (a tovabbiakban: Onéletrajz).

Hivatal adatai:

Székhely: 8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
Képviseli: Tarnoki Renata Sara jegyz0

Torzskdnyvi nyilvantartasi szam: 853752

Addszam: 15853756 -1-19

Telefon: +3688/542-410

Email: jegyzo@balatonalmadi.hu

Adatvédelmi tisztviseld neve: Gerlang Ferenc

Adatvédelmi tisztviseld cime: 8000 Székesfehérvar, Olaj utca 34/a.

A Hivatalhoz e-mailen, postai (ton vagy személyesen benyUjtott onéletrajzok kezelése az
alabbiak szerint térténik:

1. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az adatkezelés célja a Hivatal altal meghirdetett pozicid betéltése, a palydzatot benyuijtd
személyek (tovabbiakban Palyazd, vagy érintett) kdzll az erre megfeleld Palyazd kivalasztasa,
ennek soran:
e az érintett azonositasa,
o az érintett Adatkezel6hdz benydjtott &lldspalyazatanak Adatkezel6 részérdl torténd
elbiralasa,
az érintett kivalasztasi eljarasban torténd részvétele,
o a megfeleld készségekkel, szakmai tapasztalattal rendelkez6 érintett kivalasztasa az
Adatkezel6 altal meghirdetett pozicidra,
e az érintettel torténd kapcsolatfelvétel, valamint kapcsolattartés a kivalasztasi folyamat
soran,
o késBbbi allaslehetéség felajanldsa az érintett részére, amennyiben az érintettet az
Adatkezel6 nem valasztja ki a meghirdetett élldspoziciora.

Az adatkezelés jogalapja:

Munkavallaléi alldspalyazatra jelentkezés esetében az érintett hozzajarulasa, melyet a palyazati
anyag elektronikus, vagy postai dton térténé megkiildésével, vagy annak személyes atadasaval
ad meg a Palyazo.



KoztisztviselSi palyazat esetén az adatkezelés jogalapja jogszabalyi kételezettség teljesitése,
mely esetben a Jogszabalyl kotelezettseget az adatkezelésre a kdzszolgélati tisztviselkrdl sz6l6
2011. évi CXCIX. torvény 45. § irja eld.

A Hivatal a Palyazd hozzajaruldsa esetén a kés6bb megnyild pozicidkra lehetséges jeldltek
adatai kozott a Palydzé adatait is tarolhatja, ebben az esetben az adatkezelés célja a toborzas
megkdnnyitése, jogalapja a Palydzé hozzajarulasa.

A Palydzd — amennyiben az adatkezelés a hozzajarulasan alapul — barmikor jogosult
visszavonni hozzajaruldsat, azonban a hozzajarulds visszavonasa nem érinti a hozzajarulas
visszavonasat megeléz6en végzett, adott adatkezelés jogszerliségét.

Az adatkezelés feltételeit jelen tajékoztatd rogziti, mely elektronikusan elérhetd a meghirdetett
alldspalyazatokban elhelyezett linken, a www.balatonalmadi.hu honlapon, valamint papir
alapon a Szervezési és Vagyongazdalkodasi Osztalyon.

2. Az adatkezel és az adatkezelésre jogosult személyek
Az adatkezel6 a Hivatal.

Az érintett altal benyUijtott dnéletrajzhoz kizérdlag a jegyz6, a személyligyi referens, tovabba
a kivélasztasban résztvevd, jegyzé éltal megbizott személy jogosult hozzaférni.

3. A kezelt adatok kore
A kezelt adatok:

3.1 Munkavallaldi és kozalkalmazotti dllaspalyazatra jelentkezés esetében a jelentkezd altal, a
palydzat sordn megadott személyes adatok (név, anyja neve, szakmai multja, korabbi
munkahelyei, stb...), elérhetGségi adatai (telefon, postacim).

3.2 KoztisztviselSi palyazat esetén a kezelt adatok kore a kdvetkezd: személyes azonosito
adatok (név, sziiletési név, anyja neve, nem, sziiletési hely, csaladi allapot, allampolgérsag,
allandd és ideiglenes lakcim, telefonszam, faxszém, e-mail cim, honlap, fénykép); jelenlegi
munkahelyre vonatkozo adatok (betoltétt beosztas, munkakdr); szakmai tapasztalatra
vonatkozd adatok (kordbbi munkahelyek, beosztasok, munkakorok, betdltésiik idétartama);
végzettségre-  szakképzettségre  vonatkozd adatok;  készségekre,  képességekre,
kompetencidkra vonatkozd adatok (nyelvismeret, szamitogép-felhasznaldi készsegek,
jarmlivezetési engedély, katonai szolgélat) valamint az &néletrajzhoz csatolandd, az
onéletrajzban foglaltakat igazold mellékleteket, illetve az allaspalyézatban foglalt egyéb
kiegészité informacidkra vonatkozd adatok.

4. A személyes adatok cimzettjei

Az adatok kezelése sordn a megadott személyes adatokat a Hivatal alkalmazasaban allé erre
feljogositott személyek, valamint a képviselGtestlilet tagjai ismerhetik meg.

A jelen pontban irotton kiviil adatokat harmadik félnek kozalkalmazott esetén nem lehet
tovabbitani, azok tekintetében adatkezel6ként a Hivatal jar el.

5. Az adatkezelés idotartama

A Hivatal a részére megkuildott onéletrajzokat azok beérkezésétdl kezdve a palyazati folyamat
lezarultaig kezeli.



Sikertelen pélydzat esetén a papir alapon benyUjtott Onéletrajzot, valamint a csatolt
dokumentumokat a Palyazo részére a Hivatal visszakiildi, tovabbi adatkezelést ezt kdvet&en
csak kordbban megadott kiilon hozzajarulds esetén végez a fent meghatarozott célbdl az ilyen
hozzajarulds visszavonasaig.

A Hivatal sikeres palyazat esetében a kezelt adatokat a relevéns jogviszony létrehozasahoz
felhasznalja és annak megfeleléen kezeli.

A Hivatal az érintett kérésére az adatainak kezelését haladéktalanul meg kell sziinteti.

6. A Palyazo adatkezeléssel kapcsolatos jogai

A Palyazd jogai gyakorldsdhoz szilkséges személyes azonositasa. Az azonositas érdekében
megadott személyes adatok nem haladhatjak meg azon adatok kérét, amelyet a palyazat soran
benyujtott.

A Palyazot az adatkezelés idétartaman beliil az alabbi jogok illetik meg:
6.1 Tdjekoztatashoz valo jog

A Pélyazd jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban az atlathatd tdjékoztatasra, az ezzel
kapcsolatos informacidra, tovabba érintetti jogainak gyakorldsdra vonatkozd lehet&ségek
megismerésére.

6.2. A Palyazo hozzéférési joga

A Palydzd jogosult arra, hogy a Hivataltdl, mint adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozdan, hogy milyen jellegli személyes adatainak kezelése van folyamatban, tovabba
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informaciokhoz hozzaférést kapjon:
o az adatkezelés ceéljai, jogalapja;
e azon cimzettek, vagy cimzettek kategdriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kdzolték vagy kozolni fogjak;
e adott esetben a személyes adatok tdroldsanak tervezett id6tartama, vagy ezen
idétartam meghatarozasanak szempontjai;
o a személyes adatok helyesbitéséhez, torléséhez, vagy az adatkezelés korlatozasahoz
vald jog tartalma;
e a felligyeleti hatdsdghoz cimzett panasz benyUjtasara vonatkozd jog tartalma; - az
adatkezeléssel Gsszefiiggd tovabbi informacio.
A Hivatal a kezelt személyes adatok masolatait — kérésére - az érintett Pélyazd rendelkezésére
bocsatja.

6.3.  Helyesbitéshez valo jog

A Palyazé jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a
ré vonatkozd pontatlan személyes adatokat. A Palyazé jogosult arra, hogy kérje a hianyos
személyes adatok kiegészitését.

6.4.  Torléshez valo jog

A Palydzé jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal haladéktalanul torélie a ra vonatkozo
személyes adatokat, a lenti feltételek fennallasa esetén.
A Hivatal haladéktalanul torli a Palyazé személyes adatait, ha
« a Hivatalnak nincs sziiksége a személyes adatokra abbdl a célbdl, amely célbdl gy(ijtotte,
vagy kezelte;
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o a Pélyazd hozzajaruldsét visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
o a Hivatal a Palyazé személyes adatait jogellenesen kezelte.

A Hivatalnak egyes esetekben jogi kotelezettsége &ll fenn bizonyos adatok kezelése
tekintetében, ezért az adatok torlési kérelme nem teljesithetd kiilondsen a személyes adatok
kezelését eldird, a Hivatalra alkalmazandé jogi kotelezettség teljesitése, illetve kézérdekbdl,
vagy a Hivatalra ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsa keretében végzett feladat
végrehajtasa céljabdl kezelt személyes adatok esetében.

Egyéb esetekben a torléshez vald jog az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 rendelete a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatélyon kivill helyezésérdl szdlé altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR)
vonatkozo fejezetei alapjan gyakorolhato.

6.5 Az adatkezelés korldtozdsahoz valo jog

A Palyazd jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal korldtozza az adatkezelést, ha az alabbiak
valamelyike teljesdil:

o a Palydzé vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy a Hivatal ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes és a Palyazd ellenzi az adatok torlését, helyette kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

o a Hivatalnak mér nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de a Palyazo
igényli azokat jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasa esetén a Hivatal a személyes adatokat térolasuk kivételével csak az
érintett hozzajadruldsaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy
védelméhez, vagy mas személy jogainak védelme érdekében, vagy az Eurdpai Unig, illetve
valamely tagallam fontos kdzérdekébdl kezelheti.

6.6. Az adathordozhatdsdaghoz valo jog

A Palyazd jogosult arra, hogy a Hivatal a szerzddés teljesitésén alapulg, illetve hozzajaruldson
alapuld adatkezelési tevékenységek tekintetében az automatizalt médon kezelt személyes
adatait szamara, vagy az éltala megjeldlt mas Adatkezel6 részére atadja.

6.7.  Automatizalt dontéshozatal
A Hivatal nem folytat automatizalt dontéshozatalt az allaspalyazatok kezelése esetében.
7. Jogorvoslat

Adatvédelmi kérdés felmerlilése esetén a Hivatalhoz lehet fordulni a fenti elérhetéségeken.
Amennyiben a megkeresés nem vezet eredményre, a Palyazd
e a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. torvény alapjan birdsag eldtt érvényesitheti
jogait
o az informacios dnrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrdl szold 2011. évi CXIL.
térvényben foglaltak szerint a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz
(tovabbiakban: NAIH, levelezési cim: 1363 Budapest, Pf.: 9., e-mail cim:
ugyfeiszolgalat@naih.hu) fordulhat és panaszt tehet.




Joggyakorlasra iranyul6 kérelemmel kapcsolatos eljaras
Cimzettek értesitése

A Hivatal a helyesbitésrol, térlésrol, adatkezelés-korlatozasrdl minden esetben értesiti azokat
a cimzetteket, akikkel, illetve amelyekkel a Palyazd személyes adatait kozolte, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul. A Palyazo kérésére a Hivatal tajékoztatast nydijt ezekrdl a cimzettekrdl.

Tajékoztatas mddja, hatarideje

A Hivatal az érintetti joggyakorlashoz kapcsolddd kérelmek nyoman hozott intézkedésekrdl
legfeljebb a kérelem beérkezésétdl szamitott 15 napon bellil — ha a Palyazd masként nem kéri
- postai Gton tdjékoztatast nylijt. Ez a hatéarid0 sziikség esetén — a kérelem Osszetettsége,
illetve a kérelmek szamara tekintettel — tovabbi 15 nappal meghosszabbithaté. A Hivatal
hataridé meghosszabbitasardl, annak okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl
szamitott 15 napon bellil tajékoztatja a Palyazdt.

Amennyiben a Hivatal nem intézkedik a kérelem nyoman, legfeljebb annak beérkezésétdl
szamitott 15 napon beliil tdjékoztatja a Palyazot ennek okairdl, valamint arrdl, hogy panaszt
nyUjthat be a NAIH-nal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Ellenorzés

A Hivatal kivételes esetben, ha megalapozott kétségek meriilnek fel a kérelmet benydjtd
természetes személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, személyazonossdg megerdsitéséhez
sziikséges informacidk nyljtdsat kéri. Ez az intézkedés a GDPR 5. cikk (1) bekezdés f)
pontjaban meghatarozott, az adatkezelés bizalmassaganak elGsegitése, azaz a személyes
adatokhoz vald jogosulatlan hozzaférés megakadalyozasa céljabdl sziikséges.

Tajékoztatas és intézkedés koltségei

A Hivatal az érintetti joggyakorlashoz kapcsolddd kérelmekre adott téjékoztatdst, illetve az
azok alapjan megtett intézkedéseket dijmentesen biztositja.

Ha a Palyazo kérelme egyértelm{ien megalapozatlan vagy — kiildndsen ismétlédd jellege miatt
— tllzo, - figyelemmel a kért informacié vagy téjékoztatds nyujtaséval vagy a kért intézkedés
meghozataldval jaré adminisztrativ kéltségekre — a Hivatal jogosult ésszer(i dijat felszamitani,
vagy megtagadni a kérelem alapjan térténd intézkedést.

Jelen adatkezelési tajékoztatd 2026. januar 1. napjatdl hatalyos.

Balatonalmadi, 2026. januar 5.

T)érnoki Ren
jegyzo




Hozzajarulo nyilatkozat
Az allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelésrdl szol6 tajékoztatét elolvastam és megértettem,
az adataim kezeléséhez a palyazat lezarasaig

hozzajarulok* nem jarulok hozza*

A pélydzat lezdrésat kovetden az adataim tovabbi taroldsét (pl. megiiresedd pozicid
betdltésének reményeben)

kérem* nem kérem*

Kelt: Balatonalmadi, ......ccccocoveeviveenrernenn

alairas

*a megfeleld rész alahizando



