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ALLASPALYAZAT
BALATONALMADI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénziigyi és Szamviteli Osztaly
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
pénziigyi és szamviteli ligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé6 feladatok): Allamhaztartas rendje szerinti szamviteli, pénziigyi,
gazdalkodasi és konyvvezetési feladatok ellatdsa. ASP konyvelési, gazdalkodasi,
vagyonnyilvantarté rendszerek hasznalata. A KGR program és az e-adat rendszerek kezelése,
hasznalata. Intézményi banki iigyintézési és pénztari feladatok ellatdsa. Onkormanyzat és
intézményei részére konyvelési feladatok végzése. Egyéb kapcsolddo analitikak, nyilvantartasok
vezetése. Allamkincstar felé adatszolgaltatds, folyamatos kapcsolattartas, KSH felé torténé
adatszolgaltatds végzése. Intézmény Kkoltségvetésének és beszamoldjanak elkészitése.
Kozrem(ikodés a gazdalkodassal kapcsolatos Onkormanyzati dontések el6készitésében.
Intézményi szintl elGiranyzatok kezelése, ASP-ben torténd nyilvantartasa és modositasok
végzése. Ellatja a konyvviteli és az érvényesitési feladatokat. Részt vesz a koltségvetéshez
kapcsolddé rendelet-tervezetek elkészitésében, a koltségvetés végrehajtasarol sz6l6 beszamolok
és az éves zarszdmadasi rendelet tervezet elkészitésében. Gondoskodik az allamhaztartas
szamara jogszabalyokban el6irt adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség (koltségvetési
jelentések, éves beszamol6, mérlegjelentések) hataridében torténd teljesitésérdl. Részvétel a
vagyongazdalkodasi, leltarozasi és selejtezési feladatok ellatasaban.

Elvart végzettség:

Gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kozépiskolai végzettség és gazdasagtudomanyi,
statisztikai, banki T{gyintéz6i, informatikai, miiszaki, logisztikai, menedzserasszisztens
szakképesités.

Betodltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézo (a pénzintézeti igyintézo kivételével)

Betoltendo6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad):
Kozgazdasag/pénziigyi/elemzési

Betodltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 dra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Balatonalmadi
A munkavégzés pontos helye: 8220 Balatonalmadi, Széchenyi sétany 1.
Allashirdet6 szervezet bemutatasa: Balatonalmadi Varos honlapja: www.balatonalmadi.hu.

A jogallasra, az illetmény megdallapitdsara és a juttatdsokra a "Kozszolgalati tisztvisel6k
jogallasarol sz6l6" 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint Balatonalmadi Varos
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Onkormanyzata éves koltségvetésérdl sz6l6 onkormanyzati rendeletében, a Kozszolgalati
Szabdlyzatban, valamint a Cafetéria juttatas szabalyzatardl sz616 jegyzo6i utasitdsban foglaltak az
iranyadok.

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazatokat csak akkor tekintjiik érvényesnek és Keriilnek elbiralasra,
amennyiben valamennyi jelen felhivasban feltiintetett formai és tartalmi feltételnek megfelelnek.
Munkaltato a kinevezés els6 6 hdnapjara prébaidét kot ki.

A palyazati kiirdssal kapcsolatosan informaciot Regenyéné Kirdly Andrea pénziigyi és szamviteli
osztalyvezet6 nyujt, a 06-20/981-5239-es telefonszamon.

A pdlyazo6 a pdlyazathoz csatolja arrél szélé nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt
személyes adatainak a palyazati eljarassal 0sszefiiggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul. A
személyes adatok kezel6je: Balatonalmadi Polgarmesteri Hivatal, az adatkezelés célja: a tisztségre
megfelel6 palyazé kivalasztasa, az adatkezelés jogalapja: EU 2016/679. szdmu rendelet 6. cikk 1.)
bekezdés a) pontja alapjan az érintett maganszemély hozzajarulasa. Az adatkezelés id6tartama:
sikeres palyazoé kivalasztasat kovetd 8. munkanapig, ezt kovetden a sikertelen palyazati anyagok
torlésre keriilnek. A személyes adatokat megismerd személyek kore: a palyazati kiirds technikai
megvaldsitasaban kozrem(ikodé koztisztviseld, illetve a palyazatrél dontd személy.

Feltételek, Elonyok
Pdlyadzati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kévetelmények:
- Blintetlen elGélet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Pénziigy, bank és biztositas, Legalabb kozépfoku pénziigyi, gazdasagi szakiranyu
végzettség.

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- megbizhato, pontos, preciz munkavégzés
- rugalmassag
- kivalé irasbeli, szébeli kommunikacid

- MS Office (irodai alkalmazasok) magas szintii ismerete
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stressztiirés, terhelhet6ség
probléma-megold6 készség
egylttmiikodési készség
hatdrozottsag, magabiztossag
terhelhet8ség

elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett

munka mindségéért

hatarid6k betartasa

Pdlyazat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

Egyéb palyazati el6nyok:

ASP szakrendszer (gazdalkodas) felhasznaléi szintli ismerete,
kozigazgatasi alapvizsga

kozigazgatasi szakvizsga

allamhaztartasi teriileten szerzett legaldbb 1-3 év szakmai tapasztalat

mérlegképes konyvel6i képesités, illetve allamhdaztartasi mérlegképes

konyvel6i szakképesités

fels6oktatasban szerzett gazdasagtudomanyi szakképzettség (BA)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

- fényképes onéletrajz (87/2019.(IV.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan

- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése

- Adatkezelési nyilatkozat

- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.01.07. 23:59

Palyazat benyujtasanak maddja: elektronikus uton Csajaghy-Olah Ildiké személyiigyi referens
részére az iolah@balatonalmadi.hu e-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak maddja: A palyazat elbiralasardl Balatonalmadi Varos Jegyzo6je dont.
Palyazat kiiréja a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.01.12. 17:00
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A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.balatonalmadi.hu

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.01.15.
Publikalas tervezett idépontja: 2025.12.07.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.

{ﬁé ): lkazszolgéués



